rusTavis damoukidebeli instituti

silabusi

saswavlo kursis dasaxeleba:  saqmiani germanuli 

saswavlo kursis kodi:      22-4201
saswavlo kursis statusi: kursi gaTvaliswinebulia rusTavis 

                             damoukidebeli institutis humanitarul 

                             mecnierebaTa fakultetis 

                             filologia, germanuli enisa da 

                             literaturis specialobis bakalavriatis 

                             studentebisaTvis. kursi savaldebuloa.

saswavlo kursis 

xangrZlivoba:             erTi semestri (VII semestri) 

EGTS                                       5 krediti – 125 saaTi, sakontaqto 

                           muSaobisaTvis _ 45 saaTi. damoukidebeli 

                           muSaobisaTvis 80 sT. aqedan 25 sT. sagamocdo 

leqtori:                  lia Cigoga, rusTavis damoukidebeli 

                            institutis germanuli enisa da literaturis  

                            maswavlebeli. 

                            tel: 824 12 09 80,     899 50 61 24.

saswavlo kursis mizani: 

saqmiani urTierTobisaTvis saWiro calkeuli tipiuri terminebis, kliSeebisa da frazebis Seswavla; saqmiani werilis Tu dokumentis teqstis dagegmva da misi intenciis zusti gansazRvra; saqmiani werilis enobrivi normebis Seswavla da maTi sworad gamoyeneba – Sinaarsis  logikuri Camoyalibeba, informaciis srulyofa da informaciis aqtualobis gansazRvra; miznis lakonuri formulireba; werilis stilis dacva; saqmiani stilis mkacrad SenarCuneba da misi  normebis gaTvaliswineba ama Tu im werilis Sedgenisas. 
kursis Seswavlis winapiroba:
bakalavriatis studenti unda flobdes germanuli enis leqsikisa da gramatikul normebs, unda adgendes damoukideblad teqsts da erkveodes  teqstis tipebSi.
swavlebis meTodebi:

leqcia - seminari

saswavlo kursis Sinaarsi

saaTebis ganawileba Temebis, kvireebisa da 

mecadineobebis saxeebis mixedviT

	  #
	Temis dasaxeleba 
	kvira 
	sakontaqto saaTebi

	
	
	
	leq. 
	sem.
	sul

	
	 
	
	
	
	

	1. 
	Tanamedrove saqmiani mimoweris motivaciis mravalferovneba, romelTac miekuTvneba: moTxovna, SekveTa, komerciuli winadadeba, xelSekruleba, saCivari, SeTavazeba
	I
	1
	2
	3

	2. 
	konkursSi monawileobis misaRebad sxvadasxva sabuTebis Sedgena
	II
	1
	2
	3

	3. 
	germanulenovani qveynebis sxvadasxva daniSnulebis firmebTan, sawarmoebsa, qarxnebsa da maT warmomadgenlobebTan saqmiani mimoweris warmoeba; 


	III
	1
	2
	3

	4. 
	werilobiTi komunikaciis mniSvneloba; 
	IV
	1
	2
	3

	5.
	Tanamedrove werili da Tanamedrove samewarmeo kultura; 
	V
	1
	2
	3

	6.
	saqmiani werilis struqtura _ werili normis mixedviT;
	VI
	1
	2
	3

	7.
	misamarTi, mimarTva, werilis dasruleba; 

titulebi da akademiuri xarisxebi;
	VII
	1
	2
	3

	8. 
	sakonkurso gancxadebis nimuSebi _ ganacxadis mixedviT konkursSi monawileobisaTvis saWiro Sesabamisi werilis, mimarTvisa da sabuTebis Sedgena; 
	VIII
	1
	2
	3

	9.
	biografia; gasaubrebisaTvis momzadeba;
	IX
	1
	2
	3

	10.
	piradi werilebi – bavSvis dabadebis, niSnobisa da qorwinebis werilebi; teqstebi misaloci baraTebisTvis; 
	X
	1
	2
	3

	11.
	sadResaswaulo da samgloviaro werilebi; 
	XI
	1
	2
	3

	12. 
	saqmiani werilebi, romlebic Seicaven moTxovnebsa da SekveTebs;
	XII
	1
	2
	3

	13.
	standartuli gamoTqmebi moTxovnebisa da SekveTebis dros.
	XIII
	1
	2
	3

	14.
	SeTavazebebi _ SekveTebi _ standartuli gamonaTqvamebi;
	XIV
	1
	2
	3

	15.
	informaciis miwodeba eleqtronuli fostis saSualebiT. el. fosta; monacemTa bankebi; eleqtronuli arqivebi da samisamarTo biuroebi, eleqtronuli fostis SesaZleblobasa da gamoyenebaze;
	XV
	1
	2
	3

	
	sul
	
	15
	30
	45


Tema #1.  Tanamedrove saqmiani mimoweris motivaciis mravalferovneba, romelTac miekuTvneba: moTxovna, SekveTa, komerciuli winadadeba, xelSekruleba, saCivari, SeTavazeba; 

Tema #2. konkursSi monawileobis miReba da ganacxadis Sedgena. konkursSi monawileobis misaRebad sxvadasxva sabuTebis Sedgena; 

Tema #3. germanulenovani qveynebis sxvadasxva daniSnulebis firmebTan, sawarmoebsa, qarxnebsa da maT warmomadgenlobebTan saqmiani mimoweris warmoeba; 

Tema #4. werilobiTi komunikaciis mniSvneloba; 

Tema #5. Tanamedrove werili da Tanamedrove samewarmeo kultura;

Tema #6. saqmiani werilis struqtura _ werili normis mixedviT;

werilis struqturis nimuSebi;

Tema #7. misamarTi, mimarTva, werilis dasruleba; 

titulebi da akademiuri xarisxebi;

Tema #8. sakonkurso gancxadebis nimuSebi _ ganacxadis mixedviT konkursSi monawileobisaTvis saWiro Sesabamisi werilis, mimarTvisa da sabuTebis Sedgena; 

Tema #9. biografia; gasaubrebisaTvis momzadeba;

Tema #10. piradi werilebi – bavSvis dabadebis, niSnobisa da qorwinebis 
          werilebi; teqstebi misaloci baraTebisTvis; 

Tema #11. sadResaswaulo da samgloviaro werilebi; 

Tema #12. saqmiani werilebi, romlebic Seicaven moTxovnebsa da 
          SekveTebs; 

Tema #13. standartuli gamoTqmebi moTxovnebisa da SekveTebis dros. pasuxi moTxovnasa da SekiTxvaze; 
Tema #14. SeTavazebebi _ SekveTebi _ standartuli gamonaTqvamebi;

Tema #15. informaciis miwodeba eleqtronuli fostis saSualebiT. el. fosta; monacemTa bankebi; eleqtronuli arqivebi da samisamarTo biuroebi, eleqtronuli fostis SesaZleblobasa da gamoyenebaze;

codnis Sefaseba

semestris manZilze studentebi abareben  Sualedur gamocdebs (sakontrolo werebi – koloqviumebi) zepiri an weriTi formiT. studentis codnis Sefaseba xdeba  100  quliani sistemiT. saboloo Sefasebis gamoyvanisas mxedvelobaSi miiReba Semdegi komponentebi:

a) Lleqciebze daswreba                                   -   10%

b) seminarebze (praqtikulebze) daswreba da aqtiuroba   -   20%

g) Sualeduri Semowmebebi (koloqviumebi, sakontrolo werebi, 

   romelic sasurvelia Catardes me-8 da me-14  kviras    -   30%

d) saboloo gamocda                                       -   40%

maqsimaluri saboloo Sefaseba 100 qula.

studentma saboloo gamocdaze  dasaSvebad unda daagrovos 25 qula  mainc. Mminimalur  sagamocdo qulaTa  raodenoba, romelic gaTvaliswinebulia Catardes  semestris bolos testirebis an zepiri formiT, ar unda iyos 26-ze naklebi (25 + 26 = 51 qula)

Sefasebis am sistemaSi  qulebis ganawilebis sqema aseTia – sistema  uSvebs xuTi saxis  dadebiT Sefasebas:

a) friadi – maqsimaluri Sefasebis 90%-ze meti; (А)

b) Zalian kargi – maqsimaluri Sefasebis 81-90%; (В)

g) kargi – maqsimaluri Sefasebis 71-80%; (С)

d) damakmayofilebeli = maqsimaluri Sefasebis 61-70% (D)

e) sakmarisi – maqsimaluri Sefasebis 51-60%. (Е)

uaryofiTi Sedegebis klasificireba xdeba Semdegi sqemis Sesabamisad: 

(FX)  ver Caabara – maqsimaluri Sefasebis 41-50%, rac niSnavs, rom students Casabareblad meti muSaoba sWirdeba da eZleva damoukidebeli muSaobiT xelaxla gamocdaze gasvlis ufleba;

(F) CaiWra – maqsimaluri Sefasebis 40% da naklebi, students mniSvnelovani samuSao aqvs Casatarebeli, rac niSnavs, sagani unda Seiswavlos Tavidan.

savaldebulo literatura:

Duden - ,,Briefe Gut und richting schreiben; Dudenvelad, 1997
Langenscheids Musterbriefe – 100 Briefe

Deutsch”, Langenscheidf, 1992

Rudolf Sachs - ,,Deutsche Korrespodenz”

Max Hueber Verlag, 1997

Gabriele Reinert – Schneider - ,,Kleiner Briefsteller” – 77  Muster fur Ihre  Privat – und Geschaftskorrespodenz”, Fachbucher - ,, Schriffverkehr Deutsch”, Westermann Verlag, 1994
Duden – Das Sekretariathandbuch”.

damxmare literatura:

A.K. Demidova, T.A. Smirnov _ ,,Russische Handelskorrespodenz fur Deutschsprechende”
Русский язик.  Москва 1988 .

К.И. Зеленин – Деловие контакты,, ---- ..Высшая школа,, 1994

Gisa Briese – Neumann, Erfolgreiche Geschanftskorrespondenz, Munchen, 2001

Nermann – Geschanftsbriefe “Munchen, 2000

Falken - Geschaftsbriefe “ 1997/2001

Falken - Kleiner Briefsteller, 1997 

Barbel Wedmann – Geschaftsbriefe geschiekt formuliert,, Duseldorf, Berlin, 2001
Fit for Business - ,,Virtuelle Geschaftsbriefe”

Falken, ,,Taschenbuch – Basis, 1998

,,77 Muster fur Ihre Privat – und Geschaftskorerespondenz. 
swavlebis Sedegi:

am saswavlo kursis gavlis Semdeg bakalavrs SeeZleba awarmoos saqmiani mimowera germanulenovan firmebTan, maT warmomadgenlebTan da ecodineba is frazebi, gamoTqmebi, romlebic savaldebuloa maTTan kavSiris dasamyareblad. studentebs ecodinebaT sxvadasxva organizaciebTan, uwyebebsa Tu saministroebTan gansxvavebuli Sesabamisad saqmiani werilis Sedgena dadgenili formebiTa da normebiT. isisni daeuflebian saqmiani werilis enobriv normebiTa da maT swored gamoyenebas. azris logikurad formulirebas da werilis stilis dacvas. 
